
Наименование 
документа

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер

Срок передачи на 
регистрацию

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер Срок исполнения

Ответственный за 
хранение Место хранения Срок хранения Примечание

Решение о прекращении 
признания активами 
объектов ф.0510440

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер В течение трех рабочих дней

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер 1-2 рабочих дня Системный администратор Центральный сервер 5 лет Списание ОС

Решение о признании 
объектов нефинансовых 

активов ф.0510441
специалист 1 категории, 

ведущий бухгалтер В течение трех рабочих дней
специалист 1 категории, 

ведущий бухгалтер 1-2 рабочих дня Системный администратор Центральный сервер 5 лет на учет ОС
Решение о списании 

задолженности, 
невостребованной 

кредиторами ф.0510437
специалист 1 категории, 

ведущий бухгалтер В течение трех рабочих дней
специалист 1 категории, 

ведущий бухгалтер 1-2 рабочих дня Системный администратор Центральный сервер 5 лет
Решение о 

восстановлении 
кредиторской 
задолженности 

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер В течение трех рабочих дней

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер 1-2 рабочих дня Системный администратор Центральный сервер 5 лет

Решение о проведении 
инвентаризации 

ф.0510439
специалист 1 категории, 

ведущий бухгалтер В течение трех рабочих дней
специалист 1 категории, 

ведущий бухгалтер 1-2 рабочих дня Системный администратор Центральный сервер 5 летИзменение Решения о 
проведении 

инвентаризации 
ф.0510447

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер В течение трех рабочих дней

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер 1-2 рабочих дня Системный администратор Центральный сервер 5 лет

Акт о результатах 
инвентаризации 

наличных денежных 
средств ф.0510836

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер В течение трех рабочих дней

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер 1-2 рабочих дня Системный администратор Центральный сервер 5 лет

Решение о 
командировании на 

территории РФ 
специалист 1 категории, 

ведущий бухгалтер В течение трех рабочих дней
специалист 1 категории, 

ведущий бухгалтер 1-2 рабочих дня Системный администратор Центральный сервер 5 лет
Изменение Решения о 
командировании на 

территории РФ 
специалист 1 категории, 

ведущий бухгалтер В течение трех рабочих дней
специалист 1 категории, 

ведущий бухгалтер 1-2 рабочих дня Системный администратор Центральный сервер 5 лет
Отчет о расходах 

подотчетного лица 
ф.0504520

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер В течение трех рабочих дней

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер 3 рабочих дня Системный администратор Центральный сервер 5 лет

Акт о признании 
безнадежной к 

взысканию 
задолженности по 
доходам ф.0510436

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер В течение трех рабочих дней

специалист 1 категории, 
ведущий бухгалтер 1-2 рабочих дня Системный администратор Центральный сервер 5 лет

График электронного документооборота

Приложение 5 к Учетной политике
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