
Простая электронная 
подпись

Квалифицированная 
электронная подпись

1 2 3 4 5
Подотчетное лицо

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Заменяющее лицо в случае 
отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

Подотчетное лицо
Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Заменяющее лицо в случае 
отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

Подотчетное лицо
Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии
Член комиссии Заменяющее лицо в случае 

отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

матер-ответст.лицо и 
ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии
Член комиссии Заменяющее лицо в случае 

отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Член комиссии Заменяющее лицо в случае 
отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Член комиссии

Член комиссии

Член комиссии

Изменение Решения о 
командировании на 
территории Российской 
Федерации (ф. 0504513)

Заведующий      Заменяющее 
лицо в случае отпуска 
заведующего; заместитель 
заведующего

Отчет о расходах 
подотчетного лица (ф. 
0504520)

Заведующий                                  
Заменяющее лицо в случае 
отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

Список электронных 
первичных документов

Кто подписывает документ Кто оформляет 
документ Примечание

Заведующий                                  
Заменяющее лицо в случае 
отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

Решение о командировании на 
территории Российской 
Федерации (ф. 0504512)

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Решение о прекращении 
признания активами объектов 
нефинансовых активов (ф. 
0510440)

Заведующий                                  
Заменяющее лицо в случае 

отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

Решение о признании 
объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510441)

Заведующий                                  
Заменяющее лицо в случае 

отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

Акт о признании безнадежной 
к взысканию задолженности 
по доходам (ф. 0510436)

Заведующий                                  
Заменяющее лицо в случае 

отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

Решение о списании 
задолженности, 
невостребованной 
кредиторами со счета __ (ф. 
0510437)

Заведующий                                  
Заменяющее лицо в случае 

отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

Решение о проведении 
инвентаризации (ф. 0510439) Заведующий                                  

Заменяющее лицо в случае 
отпуска заведующего; 

заместитель заведующего Изменение Решения о 
проведении инвентаризации 

(ф. 0510447)

   
 

 

Ответственный 
  

                                  
    

  
  

    
  

  

Приложение 5.1 к Учетной политике

 
  

Ответ.лицо учреждения и 
ответст.исполнитель 

бух.службы в одном лице

Заменяющее лицо в случае 
отпуска заведующего; 

заместитель заведующего 

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Ответственный исполнительи 
сотрудник бухгалтерии

Заменяющее лицо в случае 
отпуска заведующего; 

заместитель заведующего 

Заменяющее лицо в случае 
отпуска заведующего; 

заместитель заведующего 



Решение о восстановлении 
кредиторской 

задолженности ф.0510446

 
исполнительи сотрудник 

бухгалтерии

Заведующий                                  
Заменяющее лицо в случае 

отпуска заведующего; 
заместитель заведующего 

Заменяющее лицо в случае 
отпуска заведующего; 

заместитель заведующего 
Главный бухгалтер МКУ 
"УО ГО Верхняя Пышма"

Ответственный 
исполнительи сотрудник 

бухгалтерии
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